
≪講師の謝金・旅費の支払いの流れ≫

≪請求書払いの流れ≫

講師の選定、
交渉

事務局に、講師情報と事業内容を伝える

事務局より講師依頼文書
を事前に送付
（住所、口座番号確認）

当日

講師対応

事業内容
①事業日・時間
②事業名
③参加対象
④場所

講師情報
①名前
②電話番号
③メールアドレス

事務局より、
期限までに支払う

事務局より、
謝金・旅費を
支払う

※見積書、納品書、請求書の宛先は「公益財団法人京都府スポーツ協会」にする

ク

ク

ク事 事

ク ク

クラブにて選定する
（見積書を発行すること）

事

見積書・請求書（・納品書）
を事務局に送付する

≪立替払いの流れ≫

事務局より、
クラブに支払う

ク ク

クラブにて立て替える

事

スポ協宛てに請求書を作成し、
業者の発行する領収証と併せ
て送付する
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